[bookmark: _GoBack]Уважаемые родители первоклассников 2018-2019 учебного года!
Ответственным лицом, курирующим вопросы организации приема детей в 1 класс 2018-2019 учебного года и работу с заявителями в Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении гимназии № 18,  является заместитель директора по учебной работе Хорошева Светлана Анатольевна
График приема заявлений от родителей (законных представителей) первоклассников 2018-2019 учебного года:
Прием заявлений в первый класс МАОУ гимназии № 18 для детей, проживающих в микрорайоне гимназии, осуществляется с 01 февраля 2018  года.
Время и график подачи заявления определяется директором МАОУ гимназии № 18.
01 февраля 2018 г.   – 08.00. – 11.30., 12.00. – 15.00. 
02 февраля 2018 г.    – 16.00. – 18.00. 
03 февраля – 09.00. – 12.00. и далее каждый:
Понедельник  – 15.00 – 17.00.
Четверг  – 16.00 – 18.00.
Документы Вы можете подать 
· лично, обратившись в МАОУ гимназию № 18, 
· в электронном  виде через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - http://www.gosuslugi.ru или портал образовательных услуг Свердловской области – https://edu.egov66.ru (с 00.00. местного времени),
·  через Многофункциональные центры.
Электронная очередь первична (очередность зачисления в образовательные организации РФ формируется по электронной очереди).

При непосредственном обращении в МАОУ гимназию № 18 родитель (законный представитель) предъявляет документ, удостоверяющий личность (паспорт) и заполняет заявление.


Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для зачисления несовершеннолетних граждан в первый класс:
- личное заявление родителей (законных представителей); 
1. паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
1. свидетельство о  рождении  ребенка;
1. свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания на закрепленной территории за МАОУ гимназией № 18;
1. разрешение управления образования о приеме в образовательную организацию на обучение в более раннем или более позднем возрасте (при не достижении ребенком возраста 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет на 01 сентября 2018 года);
1. другие документы, в т. ч. медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка (по усмотрению родителей (законных представителей) ребенка).

При регистрации заявления в электронном виде необходимо в трехдневный срок со дня подачи заявления лично подойти в образовательное учреждение для предоставления выше указанного пакета документов.

После регистрации заявления выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
Прием на свободные места будет производиться  с 1 июля по 5 сентября (до момента заполнения свободных мест).
Если гимназия  приняла всех детей, проживающих в микрорайоне, она может  начать зачисление на свободные места.  Для этого руководитель МАОУ гимназии № 18  издает приказ о завершении приема детей  по микрорайону, размещает на сайте и стендах школы информацию о количестве свободных мест и дате начала приема документов.
Набор в образовательное учреждение и правила приема
 План комплектования на 2018-2019 учебный год:
количество классов – 3;
количество учащихся – 75.
Принимаются дети, достигшие к 01.09.2018 г.  6 лет и 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.
Заявление принимается у одного из родителей (законных представителей) ребёнка. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для   предоставления муниципальной услуги:
1. обращение за предоставлением муниципальной услуги гражданина, не являющегося родителем (законным представителем) несовершеннолетнего гражданина;
1. представление заявителем документов, предусмотренных не в полном объеме;
1.  представление заявителем документов, содержащих неверные и (или) неполные сведения;
1.  не представление заявителем  оригиналов документов в  трехдневный срок при регистрации заявления в электронном виде;
1.  отсутствие разрешения управления образования о приеме ребенка в первый класс при  не достижении  им  возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года;
1.  предоставление заявителем документов ранее срока начала приема документов в ОУ.


 Основания для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги:

 Основанием для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги – отсутствие свободных мест.

Адрес МАОУ гимназии № 18: 
622001, Нижний Тагил, Cвердловская область, ул. Газетная,  д. 27.
Директор МАОУ гимназии № 18 – Щербачева Людмила Александровна
· Телефон 8(3435) 41-70-75
· Адрес электронной почты: gimnaziya18@e-tagil.ru
· Адрес сайта: гимназия18.рф

Список домов, закрепленных за МАОУ гимназией № 18 согласно постановлению  Администрации города Нижний	 Тагил № 3227-ПА  от 26.12.2017.
МАОУ гимназия № 18 
ул. Газетная – 5-15, 20, 21 - 33, 36, 38
ул. Ломоносова – 1, 5, 6, 7, 8, 9, 9а, 10, 11, 11а, 12,  13,  14, 16, 18
ул. К. Маркса – 1, 7, 9, 10, 12, 13, 14, 16, 21, 33, 41
ул. Красноармейская  - 39, 45, 47, 49, 51, 53, 57, 59

Нормативно-правовые и организационно-распорядительные документы
· ФЗ от 29.12.2012. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014. № 32 «Об утверждении  порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
· СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010. № 189;
· Постановление Администрации города Нижний Тагил от  27.01.2016. № 251-ПА «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»; 
· Постановление Администрации города Нижний Тагил 26.12.2017. № 3238-ПА «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»; 
· Постановление Администрации города Нижний Тагил от 26.12.2017. № 3227-ПА «О внесении изменений в постановление Администрации города Нижний Тагил от 29.04.2014. № 830-ПА «О закреплении муниципальных общеобразовательных учреждений  за конкретными территориями муниципального образования город Нижний Тагил»;
· Приказ управления образования Администрации города Нижний Тагил от 15.01.2018. № 48 «Об утверждении Порядка дачи разрешения на прием детей в муниципальные общеобразовательные учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте, чем предусмотрено законом»;
· Приказ муниципального автономного общеобразовательного учреждения гимназии № 18  от 18.01.2018  № 23  «О подготовке к приему в 1-е классы 2018-2019 учебного года»;
· Правила приема граждан в МАОУ гимназию № 18.












